
                           บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ               สำนักปลัดเทศบาลตำบลมะกรูด โทร 073-432-022         
ท่ี  ปน 53601/                วันที่       28   กุมภาพันธ์   2568                         
เร่ือง   ขอรายงานสรุปผล โครงการอบรมพัฒนาองค์ความรู้เกี่ยวกับการปฏิบัติงานของเทศบาลตำบลมะกรูด ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2568 ต่อผู้บริหาร 

เรียน   นายกเทศมนตรีตำบลมะกรูด   
  เร่ืองเดิม     

          ตามท่ีสำนักปลัด เทศบาลตำบลมะกรูด ได้ต้ังบประมาณเทศบาลตำบลมะกรูด เทศบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจำปี 2568 หมวดค่าใช้สอย รายจ่ายเกี่ยวกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายหมวดอื่น  ๆ 
ค่าใช้จ่ายโครงการอบรมพัฒนาองค์ความรู้เกี่ยวกับการปฏิบัติงานของเทศบาลตำบลมะกรูด จำนวน 15,000.- บาท (หนึ่งหมื่นห้า
พันบาทถ้วน)   
 

  ข้อเท็จจริง 
  บัดนี้ การดำเนินการตามกิจกรรมของโครงการฯ ดังกล่าว ได้ดำเนินการเสร็จส้ิน บรรลุวัตถุประสงค์
ของโครงการฯ เป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว  สำนักปลัดฯ จึงขอรายงานสรุปผล “โครงการอบรมพัฒนาองคค์วามรู้เกี่ยวกับการ
ปฏิบัติงานของเทศบาลตำบลมะกรูด ประจำปี งบประมาณ 2568” มาให้ผู้บริหารทราบ ดังรายละเอียดแนบท้ายบันทึก 
ฉบับนี้ 
 

ข้อพิจารณา 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  

                 อาซียะ   แก้วอินทร์ 
   

(นางสาวอาซียะ    แก้วอินทร์) 
                                          เจ้าพนักงานธุรการชำนาญงาน  
 
 
 
 
 
 
 

                                                                    จิราภรณ์   อินทรสกุล 

(นางสาวจิราภรณ์   อินทรสกุล) 
                                               หัวหน้าสำนักปลัด 
 

ความเห็นปลัดเทศบาล........................................................................................................................................................ 

 

 
                                                                    ธเนศ  กาญจนบูรภิภพ 

(นายธเนศ  กาญจนบูรภิภพ) 
   ปลัดเทศบาลตำบลมะกรูด 

 
 

ความเห็นนายกเทศมนตรี............................................................................................................................................... 

                                                                      ปาณศักด์ิ   สายทอง 
                                                                  (นายปาณศักด์ิ   สายทอง) 

                    นายกเทศมนตรีตำบลมะกรูด 
 



 
 

เอกสารแนบท้ายบันทึก / รายงานสรุปผล 
โครงการอบรมพัฒนาองค์ความรู้เก่ียวกับการปฏิบัติงานของเทศบาลตำบลมะกรูด  

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
  

รายละเอียด คำอธิบายสรปุผล ผลสำเร็จ 
โครงการอบรมพัฒนาองค์
ความรู้เกี่ยวกับการปฏิบัติงาน
ของเทศบาลตำบลมะกรูด 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
2568 

แผนงานบริหารงานท่ัวไป งานบริหารท่ัวไป หมวดค่าใช้สอย รายจ่ายเกี่ยวกับการปฏิบัติ
ราชการท่ีไม่เข้าลักษณะรายจ่ายหมวดอื่น ๆ  ค่าใช้จ่ายโครงการอบรมพัฒนาองค์ความรู้
เกี่ยวกับการปฏิบัติงานของเทศบาลตำบลมะกรูด จำนวน 15,000.- บาท (หนึ่งหมื่นห้าพัน
บาทถ้วน)   

กลุ่มเป้าหมาย 

คณะบริหารเทศบาลตำบลมะกรูด จำนวน 5 คน 
สมาชิกสภาเทศบาลตำบลมะกรูดจำนวน  12 คน
ปลัด หัวหน้าสำนักปลัด และผู้อำนวยการกอง ทุก
กอง พนักงานเทศบาลและครู ศพด.  21 คน 
พนักงานจ้างตามภารกิจ , พนักงานจ้างท่ัวไป   
จำนวน  13 คน 
พนักงานจ้างเหมา จำนวน  8  คน 
 รวมจำนวนทั้งสิ้น……59….คน 
 

คณะบร ิหาร เทศบาลตำบลมะกรูด 
จำนวน 5 คน สมาชิกสภาเทศบาลตำบล
มะกรูดจำนวน  12 คนปลัด หัวหน้า
สำนักปลัด และผู้อำนวยการกอง ทุกกอง 
พนักงานเทศบาลและครู ศพด.  21 คน 
พนักงานจ้างตามภารกิจ , พนักงานจ้าง
ท่ัวไป  จำนวน  13 คน 
พนักงานจ้างเหมา จำนวน  8  คน 
 รวมจำนวนทั้งสิ้น……59….คน 
 

วัตถุประสงค์ 

3.1 เพื่อปรับเปล่ียนวิธีคิด วิธีการทำงาน ของ
บุคลากรให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 

1.ร้อยละ 98.29 ของผู้เข้าร่วม
ปรับเปล่ียนวิธีคิด วิธีการทำงาน ของ
บุคลากรให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 

3.2 เพื่อให้บุคลากรของเทศบาลตำบลมะกรูด 
ปฏิบัติงานได้ตรงตามเป้าหมายของกรมส่งเสริม
การปกครองท้องถิ่น กระทรวงมหาดไทย 
 - เพื่อประโยชน์สุขของประชาชน 

- เกิดผลสัมฤทธิ์ต่อภารกิจของรัฐ 
- เกิดความมีประสิทธิภาพ 
- เกิดความคุ้มค่าในการปฏิบัติงาน 

 

2. ร้อยละ 98.29 ของผู้เข้าร่วม
โครงการ ปฏิบัติงานได้ตรงตามเป้าหมาย
ของกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
กระทรวงมหาดไทย 
- เพื่อประโยชน์สุขของประชาชน 
- เกิดผลสัมฤทธิ์ต่อภารกิจของรัฐ 
- เกิดความมีประสิทธิภาพ 
- เกิดความคุ้มค่าในการปฏิบัติงาน 
 

๓.๓ เพื่อให้บุคลากรมีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับ
บทบาทหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน
ปัจจุบัน และระเบียบกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
 

3. ร ้อยละ 98.29 ของผ ู ้ เข ้ าร ่ วม
โครงการมีความรู้ ความเข้าใจเกี ่ยวกับ
บทบาทหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในปัจจุบัน และระเบียบกฎหมาย
ท่ีเกี่ยวข้อง 
 

3.๔ เพื่อให้บุคลากรมีความรู้ ความเข้าใจในหลัก
ของการทำงานเป็นทีม คุณธรรรม จริยธรรม และ 
ธรรมมาภิบาลในการทำงาน 

4. ร ้อยละ 98.29 ของผ ู ้ เข ้ าร ่ วม
โครงการความรู้ ความเข้าใจในหลักของ



 การทำงานเป็นทีม คุณธรรรม จริยธรรม 
และธรรมมาภิบาลในการทำงาน 

การดำเนินกิจกรรม 

1. จัดทำรายละเอียดโครงการ/เสนอโครงการเพื่อ
พิจารณาอนุมัติ 
๒. ประสานหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
๓. จัดหาวัสดุอุปกรณ์ และจัดเตรียมสถานที่อบรม 
๔. ดำเนินการอบรมตามโครงการท่ีกำหนด 
๕. สรุปผลและประเมินผลโครงการ 
 

ดำเนินโครงการเสร็จส้ินเรียบร้อย 

งบประมาณที่ใช้ ได้รับงบประมาณ 15,000.- บาท ใช้ไปท้ังส้ิน 14,500.- บาท 
สถานที่ ห้องประชุมเทศบาลตำบลมะกรูด ช้ัน 2  
เวลา วันศุกร์ ท่ี 28 กุมภาพันธ์ 2568  

ผู้รับผิดชอบโครงการ สำนักปลัด เทศบาลตำบลมะกรูด  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

โครงการอบรมพัฒนาองค์ความรู้เก่ียวกับการปฏิบัติงานของเทศบาลตำบลมะกรูด ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
 วันศุกร์ ที่  28 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2568 

ณ ห้องประชุมเทศบาลตำบลมะกรูด ช้ัน 2 อำเภอโคกโพธิ์ จังหวัดปัตตานี 
…………………………………………………………… 

วันศุกร์ ที่  28 กุมภาพันธ์   ๒๕๖8 

08 – 30 น. – 09.00 น.            – ลงทะเบียน  
09.00 น. – 10.00 น.              - พิธีเปิด โดยนายกเทศมนตรีตำบลมะกรูด 
10.00 น. – 12.00 น.              -  บรรยายให้ความรู้ หัวข้อเรื่อง  
                                           -  บทบาทหน้าท่ีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในปัจจุบัน และระเบียบ   

               กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง การเพิ่มประสิทธิภาพการปฏิบัติงานด้านพัสดุตาม 
               พ.ร.บ.และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการ 
               บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
            -  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝาก 
               เงิน การเก็บ รักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
               พ.ศ. 2566  โดยวิทยากรจาก คลังจังหวัดปัตตานี 
                นายดานียาน   คลังข้อง ตำแหน่งนกัวิชากรเงินและบัญชีชำนาญการ 
                นางสาวอุษณีษ์  อินทรมาศ ตำแหน่ง นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 

12.00 น. – 13.00 น.   - รับประทานอาหารกลางวัน 

13.00 น. – 15.00 น.            - บรรยายให้ความรู้ หัวข้อด้านจริยธรรมของเจ้าหน้าท่ีของรัฐ ส่งเสริมจริยธรรม 
                                            ดำเนินการอบรมคุณธรรมจริยธรรม  เรื่อง มาตรฐานคุณธรรม จริยธรรมของ 
                                            ข้าราชการ พนักงาน ลูกจ้าง ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประมวล 
                                            จริยธรรมผู้บริหารท้องถิ่น ประมวลจริยธรรมสมาชิกสภาท้องถิ่นและประกาศ 
                                            คณะกรรมการมาตรฐานการบริหารงานส่วนบุคคลส่วนท้องถิ่น เรื่องประมวล 
                                            จริยธรรมพนักงานท้องถิ่น   
                                            โดยวิทยากร นายธเนศ  กาญจนบูรภิภพ ตำแหน่ง ปลัดเทศบาลตำบลมะกรูด 
 
 
                                         
               
 
หมายเหตุ :       - กำหนดการอบรมนี้อาจเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม 

          รับประทานอาหารว่าง  10.30 – 10.40 ,14.30-14.40  

 
 
 
 



 
 

รูปภาพประกอบโครงการอบรมพัฒนาองค์ความรู้เก่ียวกับการปฏิบัติงานของเทศบาลตำบลมะกรูด  
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 

 



















 


