
คู่มือสำหรับประชาชน : การออกหนังสือรับรองที่ดินอยู่นอกเขตควบคุมอาคาร 

หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลตำบลมะกรูด อำเภอโคกโพธิ์ จังหวัดปัตตานี กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

บ้านของผู้มีความประสงค์จะขอออกหนังสือรับรองจะต้องอยู่ในพืน้ท่ีเขตเทศบาลตำบลมะกรูด 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหตุ: -) 
กองช่างสำนักงานเทศบาลตำบลมะกรูดอ.โคกโพธิ์จ.ปัตตานี/
ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวัน
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 5 วันทำการ 

 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นเอกสารกรอกแบบฟอร์มขอรับหนังสือรับรอง 
(หมายเหตุ: (กองช่างรับเรื่องบันทึกเสนอต่อผู้บริหารพิจารณา
แจ้งให้ดำเนินการ)) 

1 วันทำการ กองช่าง เทศบาลตำบล
มะกรูด อำเภอโคกโพธิ์

จังหวัดปัตตานี 
 

2) การพิจารณา 
กองช่างออกสำรวจพร้อมแจ้งผลการดำเนินการต่อผ ู้บริหาร 
(หมายเหตุ: -) 

3 วันทำการ กองช่าง เทศบาลตำบล
มะกรูด อำเภอโคกโพธิ์

จังหวัดปัตตานี 
 

3) การพิจารณา 
ออกใบรับรอง 
(หมายเหตุ: -) 

1 วันทำการ กองช่าง เทศบาลตำบล
มะกรูด อำเภอโคกโพธิ์

จังหวัดปัตตานี 
 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ- 

เทศบาลตำบลมะกรูด อำเภอโคกโพธิ์
จังหวัดปัตตานี 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบา้น 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สำเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

เทศบาลตำบลมะกรูด อำเภอโคกโพธิ์
จังหวัดปัตตานี 

3) 
 

แบบแปลนบ้านหรืออาคาร 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ- 

เทศบาลตำบลมะกรูด อำเภอโคกโพธิ์
จังหวัดปัตตานี 

4) 
 

โฉนดที่ดิน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สำเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

เทศบาลตำบลมะกรูด อำเภอโคกโพธิ์
จังหวัดปัตตานี 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) สามารถติดต่อกองช่างเทศบาลตำบลมะกรูดโดยตรง 

หมายเหตุ: (0816084532) 
2) สำนักงานเทศบาลตำบลมะกรูดอ.โคกโพธิ์จ.ปัตตานี 

หมายเหตุ: (073 432022) 
3) เวปไซต์หน่วยงานเทศบาลตำบลมะกรูด 

(หมายเหตุ: (www.Makrudcity.go.th)) 



ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
4) ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบขออนุญาตก่อสร้างอาคารท่ีอยู่อาศัย 

(หมายเหตุ: -) 
 

หมายเหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบขออนุญาตก่อสร้างอาคารท่ีอยู่อาศัย 
 
                                                                                            เขียนท่ี......สำนักงานเทศบาลตำบลมะกรูด... 
                                                                                             ต.มะกรูด อ.โคกโพธิ์ จ.ปัตตานี 
                                                                                 วันท่ี..............เดือน...........................พ.ศ..................
เรื่อง ............................................................................... 
เรียนนายกเทศมนตรีตำบลมะกรูด 
 
  ข้าพเจ้า (นาย / นาง /นางสาว) ....................................................นามสกุล.............................................................. 
อายุ..................ปีเป็นผู้ถือหมายเลขบัตรประชาชนเลขท่ี........................................................................................................
เป็นบุคคลธรรมดาอยู่บ้านเลขท่ี..............หมู่ท่ี..........ซอย............................ถนน.................................................................... 
ตำบล/แขวง........................................อำเภอ/เขต.......................................จังหวัด.................................................................. 
เป็นนิติบุคคลประเภท.............................จดทะเบียนเมื่อ..........................เลขทะเบียน...................มสีำนักงานต้ังอยู่
เลขท่ี...................ซอย.............................................ถนน......................................................ตำบล/แขวง
......................................อำเภอ/เขต.......................................จังหวัด....................................................................................... 
โดย......................................................................ผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 
อยู่บ้านเลขท่ี..............หมู่ท่ี.............ซอย..............................................ถนน.....................................................ตำบล/แขวง
.....................................อำเภอ/เขต........................................จังหวัด....................................................................................... 
  มีความประสงค์ท่ีจะก่อสร้าง....................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................................ 
ซึ่งต้ังอยู่ในหมู่ท่ี..............ตำบล..................................อำเภอ...................................จังหวัด..................................................... 
เป็นเจ้าของอาคารในท่ีดินโฉนดท่ีดินเลขท่ี / น.ส. เลขท่ี / ส.ค.๑เลขท่ี ................................................................................. 
เป็นท่ีดินของ........................................................................................................................................................................... 
          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาต่อไป 
       ขอแสดงความนับถือ 
 
        (ลงช่ือ) ...................................ผู้ยื่นคำร้อง 
                                                           (                                 ) 

เลขท่ี.............................
วันท่ี.............................. 
 ลงช่ือ............ผู้รับคำขอ  



 

ชื่อกระบวนงาน:(ใส่ช่ือกระบวนงาน) 

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:(ช่ือหน่วยงานผู้รับผิดชอบ ในส่วนของกระบวนงาน) (Division, Department, 

Ministry) 

ประเภทของงานบริการ:(ใส่ช่ือประเภทงานบริการ) 

หมวดหมู่ของงานบริการ: (ใส่ช่ือประเภทงานบริการ) 

กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง:(ใส่ช่ือก.ม.ที่ให้อำนาจการอนุญาต) 

ระดับผลกระทบ:(ใส่ระดับผลกระทบ) 

พื้นที่ใหบ้ริการ:(ใส่พื้นท่ีให้บริการ) 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา:(ใส่กฎหมายท่ีกำหนดระยะเวลา) 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ: (ใส่ระยะเวลาตามท่ีกฎหมายกำหนด) 

 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จำนวนเฉล่ียต่อเดือน  

 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด  

 จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด  

 

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: 

 

 

เอกสารฉบับนี้ดาวน์โหลดจากเว็บไซต์ระบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือสำหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพร่คู่มือ: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


